BRUKERVEILEDING FOR ELEKTRONISK SOKNADSSKJEMA

For a forenkle sgknadsprosessen har Kulturetaten innfgrt elektronisk sgknadsskjema.

Dette skjemaet erstatter tidligere papirbasert sgknadsskjema. Selve skjemaet er basert pa
ELMER, standard for offentlige skjemaer pa Internett.

Det elektroniske sgknadsskjemaet finner du via Kulturetatens hjemmeside, eller pa Oslo
kommune sin skjemaportal. Anbefalte nettlesere er Explorer, Opera eller Mozilla Firefox, det
kan oppsta problemer med Safari. Les godt kapittelet om Underskrift.

Vi anbefaler derfor at alle relevante opplysninger for sgknaden er klare fgr man starter
utfyllingen av ssknadsskjemaet. I tillegg bgr alle dokumenter som skal lastes opp, vaere
ferdigstilte.

Alle obligatoriske felt er merket med *.

Trinn 1: Velkommen
Seknad om Velkommen

etableringsstatte

Bruk v skjomac

Skjemaet er deltinn | forskjellige seksjoner der du kan skrive inn dine

Forskrift om tilskudd opplysninger. Felter som er markert med *, ma fylles ut.
til barne- og
ungdomsorganisasjoner Maviger i skiemaetved & bruke "Meste"- og "Forrige"-knappene nedersti
i0slo bildet, ellervad & bruke navigasjonsmenyen til venstre

Diu kan fylle ut hildene | den rekkefalgen du selv ansker.

Det siste hildet gir melding om eventuelle mangelfulle opplyshinger.
Underveis kan du klikke pd dette ikonet@ far & fa hjelp.

Mar skiemaet er ferdig utfylt, sender du det elektronisk ved & klikke p& "Send
skjama’-knappen

Har du problemer med & vise skjemast?
Her kan du lese mer om hyilke netflesere som er best egnet far visning av
wart interaktive skierma ==

Yed eventuelle sparsmél eller problemer kryttet il registraring av skjiemaet,
ta kontakt med Kulturetaten

Dette skjemaet krever at du er logget inn hos Altinn fér det kan sendes
inn. Du logger inn pa Altinn fra siden "Underskrift". Det anbefales at du
logger inn hos Altinh fgr du begynner a fille inn skiemaet.

Altinn stetter ikke nettleseren Safari

Fartige I Sammendrag I Meste I

Her far du opplysninger om hvordan du navigerer i skjemaet.

Mens du fyller ut skjemaet kan du hele tiden se et sammendrag av hva du har lagt inn av
informasjon, eller navigere deg tilbake med Forrige-knappen

For a komme videre - klikk pa Neste.



Trinn 2: Forskrift om tilskudd til barne- og ungdomsorganisasjoner i Oslo

Seknad om
etablerings statte

Yelkommen

Farskrift om tilskudd
til barne- og
ungdormsorganisasjoner
i0slo

Forskrift om tilskudd til barne- og
ungdomsarganisasjoner i Oslo

FORSKRIFT OM TILSKUDD TIL BARNE- OG
UNGDOMSORGANISASJONER | OSLO

“ediatt i ©slo bystyre 03.05. 2006, Sak 170/06 Oslo kommune vedtar
falgende forskrift om filskudd til barne- og ungdomsarganisasjoner i Oslo:

1 Hjemmel, formal, definisjoner og grunnvilkar

§ 1.1 Hemmel
Forskrift am tilskudd til barne- og ungdomsorganisasjoner i Osla er vedtatt
av hystyret i Oslo kommune. Forskriften erstatter "Forskrift om regler for
statte il frivillige barme- 0g ungdomsorganisasjoner | 0sl0", vedtatti Oslo
bystyre 11. desember 1997, De gkonomiske rammene for ordningen
fastsettes av bystyret i Oslo hvert & giennom de arlige budsjetvedtak,

§1.2 Formal med statteordningen

Stetteordningen skal amfatte ideelle frivillige barne- og
ungdomsorganisasjoner i Oslo som seker & utvikle medlemmene til
demokratiske samfunnshorgere og hvar medlemmene gignnom egen
aktivitet gis mulighettil & utvikle seg innenfor det virksomhetstelt
organisasjonen har. Statten skal styrke organisasjoner som bestar av aktivt
fungerende medlemmer - der medlemmene sely stir for utavelse av
virksomheten. Ordningen skal ke barn og unges muligheter til deltakelse,
medvitkning, ansvar, engasjement, samfunnsinnsikt og positiv
livaopplevelze ved deltakelse i barme- og ungdomsorganisasjoner, og styrke
disse som demokratiske virksomheter.

§ 1.3 Definisjoner
| dette regelverk menes med:

1. Komemunen: Oslo kommune, representert ved byridet eller direkte
ved andre kommunale instanser eller etater.

2. Organizasjon: Fylkeslag, krets, distriki, Oslo-lag, Oslo-organisasjon
fry. & barne- ogieller ungdomsarganisasion som omfattes av
villkdrene satt i dette regelverket. Den skal ha et byomfattende tilbud,
men kan vare paraplyorganisasjon for flere lakale lag i Osla eller
ornfatte all virksormhet av samme form og med samme ideologiske
formé&l i Oslo eller innen samme nasjonale organisasjon. Detkan i
starre arganisasjoner - av hensyn til medlermmenes styingsmulighet
- sokes om aksept for flere organisasjoner geografisk fordelt innen
Oslo (kretser, distriki). For arganisasjoner som har starre
virksomhetsfelt enn Oslo, regnes medlemstall, lokallag og skonomi i
forhold til det som eksklusivt gjelder og tilharer Oslo.

3. Lokale lagr Deler av organisasjoner som har eget lokalt styre,
selvstendig gkonormi o eget aktivitetstilbud og medlerr tetpd
lokalt avgrenset omride innen Oslo.

4. Mediem: Persan som pr. 31, desember i grunnlagséret individuelt og
frivillio har meldt seq inn en organisasjon, har betalt rskontingent for
grunnlagsaret, oppgitt bostedsadrasse og er bosatt i 0slo

5. Teliende medierm: Person som pr. 31. desember i grunnlags aret er
under fylte 26 ar, individuelt og frivillig har meldt seginnien
arganisasjon, har hetalt Srskontingent (iht § 1.2 far grunnlagsret,
oppgitt hostedsadresse og fedselsdato og er hosatti Oslo.
Crganisasjonen kan ha medlemsarupper (stattermedlemmer,
passive medlernmer, mayw) uten demokratiske rettigheter, som
dermed ikke regnes som tellende medlemmer. En person regnes
kun sam etttellende medlermn, selv om vedkommende deltar i flere
lag eller grupper innenfor organisasjonen i ©slo. Tellende
medlemstall danner grunnlag for stettebereaning.

6. Arskontingent Etbelsp som blir betalt for et 8rs medlemskan i en
arganisasjon.




AISRUNIIYENL SRa U1 ENENIUE HHSUSHIIS UHOST ¢ 1 s st
kr. 10,00 for tellende medlemmer som er 17 &r eller eldre skal
Arskontingenten vaere minst kr. 50. For medlemmer for avig er det
ikke krav til kontingentens starrelse. Over minimumskravene kan
organisasjonen selvvelge & differensiere kontingenten i forhald til
alder, familieforhold, mediemskapstype m.v.

Kontingent kan innbetales via lokalt lag, direkte til organisasjonen i
0slo ellervia nagjonal organisasjon til Oslo-organisasjonen, og
organisasjonen i Oslo skal selv definere eventuell fordeling av
helgpet mellom disse. Som kontingent regnes belspet mediemmet
har hetalttil den generelle driften, og dermed ikke
stattemedlemskap, betaling for produkter, utstyr eller fienester,
annonser, sponsormidler, gaver, kollekt, innsamlede midler,
deltakeravaift for arrangermenter eller abonnement. Kontingent skal
hetales for ett &r av gangen, og det skal i eget hilag Kart framkomme
for hwilket &r og for hvilket medlem kontingenten gjelder

Salcer: Organisasjon som fremmer seknad om drifisststte eller
etableringstatte. Alle saknader skal fremmes av den byomfattende
Oslo-organisasjonen. Uthetaling av alle tilskudd skjer il
arganisasjonen for eventuell videre fordeling.

Grunniagsdr Det kalenderir som ved utgangen - 31. desember - gir
grunnlag for opplysninger i seknad om drifts stette
Saiknacsdr Det kalenderdr seknadsfristen far dr -1
september - utlaper, dvs. ret efter grunnlagsaret.

Tiiskucicis&r: Det kalenderdr dritsstattetiiskuddet uthetales |, dvs. dret
etter seknadsaret.

§ 1.4 Grunmdlkir for stette
Organisasjoner som kan motta stette | henhaold til disse regler skal veere:

Viricsompbet av og for unge

Crganisasjonen skal veere for og av barn ogfeller ungdaorm, der
medlemmene selv stir for utevelsen av vitksomhetan, Vitksomheten
skal ha som siktemal & sette disse i stand til & ta ansvar for sin egen
fritidgvirksomhet og personlige Utvikling.

Apen

Organisasjonen skal veere Apen for alle barmiunge | Oslo. For
funksjonshemmede unges egne arganisasjoner kan det gjares
unntak etter besternmelser fastsatt av byradet

ORntal 84eF bestemmelser fastsatt av byradet.

Selvstandia

Organisasjonen skal vaaere en selvstendig virksomhet, som har eget
styre, egen skonomisk styring 0o eane vedtekter. Dette er ikke til
hinder for nasjonal organisasjonstiknytning (som fylkeslan, krets,
distrikt, lag, ma).

Demokratisé

Organizasjonen skal vaere arganisert etter demokratiske pringipper.
Det skal avholdes drsmater eller tilsvarende som everste myndighet
forvirksormheten i Oslo.

Ung medismsvirksombet

Organisasjonen skal ha minst 100 medlemmer.
Funksjonshemmede unges egne organisasjoner skal ha minst 40
medlemmer. Minst 60 % av medlemsmassen skal vare tellende
medlemmer.

Y arig virksombet

Wirksomheten skal vare avvedvarende karakier. Organisasjonen
skal ved ssknad om driftsstette ha eksistert med aktivitet, selvstendig
akanomi og regnskap i minst 2 hele kalenderdr

§ 1.5 Organisasj som ikke av denne
Cet danner ikke beregningsgrunnlad - 0g gis ikke stette - til organisasjoner,
eller til deler av organisasjoner:

Som fAr annen kommunal stette til ordinssr drift

med geografisk naturlig begrensede virkeamrader innenfor deler av
Oslo

med tidsavirensade eller aksjonsrettede farmal

med idretttsportslek, mosjon, dans eller musikk som primesr
aktivitetsform

som erinteressearganisasjoner for barn og unge under utdanning
somm har aktiviteter som er tilknyttet eller integrert i
utdanningstilbudenes undervisning

som ervelferdsorganisasjoner

som primeert vter tienester eller utfarer oppdrag i offentlig eller
kammersiell sammenheng

som tiener medlemmenes eller utenforstiendes yrkesmessige,
aknnnmisks sller knmmearsialla inferassar



§ 1.6 Skjgnnsmessig statte

Organisasjoner som Spanbar faller inn under farmalet med ordningen men
som ikke oppfyller alle grunnvilkdr for stette kan etter en individuell
skisnnsmessig og helhetlig vurdering tildeles stette. Barne- og
Ungdomsrideti Oslo gis anledning til & avgi utlalelse far vedtak faties
Stattehelspet ved positivt vedtak om tildeling settes til 25 prosent av det
arganisasjonen ville fatt dersom den oppfilte alle grunnwilkér for statte.

2 Driftsstotte

§ 2.1 Stette for medlemsantall

Qrganisasjoner kan etter saknad inmvilges et av byradet fastsatt belap pr.
tellende medlem. Statten ytes for ett & av gangen og ny ssknad kan
innsendes hvert &r.

J Stette til etablering av nye organisasjoner

§ 3.1 Stette til nye organisasjoner

Byomnfattende barne- og ungdomsorganisasjoner under etahlering eller
myutvikling kan etter seerskilt seknad innvilges statte til drift eller aktivitet
Tilskudd gis etter en helhetliy skignnsmessia vurdering, der
arganisasjonens mulighet for & utvikle seq til en framtidia mottaker av
ordineer driflsstette skal vekllegges. Etableringstatte gis ikke ut over fre ar.

4 Sgkhad om stette

§ 4.1 Seknad
Stette etter denne forskiftytes etter seknad.

§ 4.2 Sgknadsskjema og -frister
Felgende seknadsirister gjelder:

Statteform Skfema Frist

- Dirifts statie

Driftsstatteskierna 1. september risarattestasion for revisor
- Etableringstatte

Ingen skiema Ingen frist

Komplett ssknad pa fastsatt skiema med aile underskrfter og vediegy skal
fareligge innen den akiuelle fristen. Kormmunen forbeholder seg retten til
ikke & behandle ssknader som innkaommer etter fristen.

§ 4.3 Krav til sgknadens vedlegy
vedlagt seknad om driftsstate etter§ 2.1 skal falge:

1. Vedfarste gangs seknad om driftsstette:
m (slo-organisasjonens vediekier
m Dokumentasjon som beskriver medlemsaktiviteten, pragram
og arbeidsform.
Ved falgende rs seknader om drits stette
= Eventuelle endringer i vedtekter og beskrivelse av evt
endringer i aktivitets- eller drifi=form
2. Arsmeldingrirsheretning for grunnlagsaret
Revidert regnskap for grunnlagsaret
4. Revisjonsrapport med bekreftelse pd revisorhandlinger og
saerattestasjon
5. Protokoll, referat eller dokumentasjon for drsmete | seknadsaret.

&

vedleggene 2, 3 0g 4 skal vasre vedtatt | organisasjonens arsmete eller
annen bermyndiget instans.

“edlagt seknad om etableringssistie etter § 3.1 skal falge

1. Utfarlig heskrivelse

2. Fullstendig budsjett

3. Forsskere med eksisterende aktivitet: Revidert totalt reanskan for
foregéende &r.

§ 4.4 Grunnlag for sgknader

Seknader skal haseres pa farhold som kan dokumenteres. Seker er
ansvarlig og baerer bevishyrden for at de opplysninger seknaden bygoer pd
er korrekte. Seker skal uoppfordret og Igpende ai opplysninger som vil
kunne f& hetydning for vedkommende seknad og tilskudd, enten dette er
uthetalt eller ikke



§ 4.5 Heringsinstans ved nye sgkere

Barne- og ungdomsradet i Oslo har retttil & avgi uttalelse fer vedtak i
forhindelse med sakshehandling av nye sakere til dritsstatte og
etahleringsstatte.

§ 4.6 Kommunens lling og uthetaling av stgtte

Tilskudd uthetales etter vedtak ndrtilstrekkelig dokumentasjon er forelaot
karmnmunen. Tilskudd uthetales normalt med en farelapig halvparti januar og
resten | juniitilskuddsaret Alle tilskudd uthetales til Oslo-organisasjonen
(fylkeslaget) forvidere fordeling i henhold til vedtak | organisasjonens
drsmeterbudsjetthehandling. Kommunen kan i fotbindelse med kontroll s
tidligere uthetalte tilskudd utsette uthetaling av nye tilskudd inntil tilstrekkelig
dokumentasjon for kontrollen foreligger eller kontroll er giennomfart.

Kommunen svarer ikke rente av belsp som er uthetalt senere enn vanlig pa
grunn av saksbehandling, kontrollhandlinger eller politiske
beslutningsprosesser.

5 Kentroll

§ 5.1 Regnskapsfarsel og revisjon

Organisasjoner som seker statte etter denne forskrift, skal fare regnskap
etter god regnskapsskikk Det skal benyttes registrert eller stat=autarisert
revisor. Revisar skal pase at alle tilskudd fra Oslo kommune er spesifiserti
regnskapet eller i note til dette

Seknad om driftsstette skal vedlegges seerattestasion fra revisor om:

m Totalt antall medlermmer og antall tellende medlemmer under fylte 26
&rpr. 31. desember | grunnlagsdret (T 6 1.3 d, e, Tog 1.4 ).

At det ertilfredsstillende system far registrering av
grunnlagsopphsningene i organisasjonen, at systernet fungerer og
at det er tilfred sstillende rutiner for internkontrall av opplysningene
Atrevisor har satt seg inn i og er kent med reglens for stette til barne-
og ungdomsarganisasjoner i Oslo.

Hvis det foreligger fail eller mangler i det materialet revisar skal bekrefte, m3
revisorvurdere om disse er 58 vesentlige at det ikke kan gis bekrefielse
Dersom det ikke kan gis slik bekreftelse, ma det redegjgres for grunnen til
dette.

Regnskap og revisjonsheretning skal oppbevares i organisasjonen i minst
fem &rfra 31. desemberi grunnlagsaret

§ 5.2 Medlemsregistrering

Medlermrmene | organisasjoner som seker driftsstatte skal registreras i
medlemsliste. | denne eller disse mi medlemmene kunne identifiseres
med navn, bostedsadresse og fedselsdato. Innbetaling av kontingent ma for
evrig kunne dokumenteres for hvert medlem. Opphysningene skal hekrefies
av offentlig registrert revisor ved sesrattestasjon. Medlemslistens skal
oppdateres ved Arsskiftet, og utskrift eller elekironisk kapi skal oppbevares i
arganisasjonen i minst fern &r fra 31. desember i grunnlags aret.

Oslo kommune skal, nér det er pakrevet av hensyn til seknadshehandling
eller sorn falge av kontrall v gitt tilskudd, gis innsyn i medlernslistene,

Dersom en arganisasjon ikke snsker 3 utlevere sine medlemslister, skal
ngdvendig innsyn skje ved stedlig kontroll sammen med representanter fra
organisasjonen.

A hensyn til medlemmene ma organisasjonen selv pase at det orienterss
omm at Oslo kammune - som falge av seknad om statte - | kontrolleyemed gis
innaynsretti medlemslister.

§ 5.3 Prige kontrollhensyn

0slo karmmune kan av kontrallhensyn kreve opplysninger utover det som
foreligger i selve seknadene, far stette uthetales. Kommunen kan ogs3
kreve innsyn | organisasjonens regnskap og evrige dokumenter, samt
dokumentasjon av virksomheten i 15, far & kontrollere at tilskudd er
sekt om eller mottatt i samsvar med denne forskritt

§ 5.4 Tilbakefgring av uthetalt stette
Owerskytende eller ikke benyttet etableringstatte skal tilhakefares til Oslo
kommune

Uthetalt dritsstatte til organisasioner som nedlegges | seknadsaret eller
uthetalingsaret tilhakefares til Oslo kommune etter byridets bestemmelse.
Det samme gielder midler som ikke ansees anvendt til farmélet far denne
Tarskrif.

6 Vedtaket, Klage

§ 6.1 Vedtaket

Underretning om vedtak (nmvilgelse og avslag, evt. delvis innvilgelse og
avslag) skal skje skriftlig og vaere begrunnet forut for bestermmelsens om
klage.

§ 6.2 Klageadyang

Wedtak om tildeling og avslag pd seknad om tilskudd er enkeltvedtak etter
forvaltningsloven & 2 farste ledd bokstav b og kan paklages til Oslo
kaommunes klagenemnd jft. forvaltningsloven & 28 andre ledd. Klagen skal
sendes vedtaksorganetinnen tre uker fra det tidspunkt underretning om
vedtaket er kommet frem til sakeren, jfr. forvaltningsloven §& 29 og 32.

7 Misbruk av stgtteordningen

§ 7.1 Fratakelse av rett til i sgke stgtte
Organisasjoner som i saknader gir uriktige opplysninger kan etter vedtak i
hyridet nektes retttil videre stette i en hestemt periode

§ 7.2 Tilbakefaring av urettmessig uthetalt stette

Tilskudd som er uthetalt pa feil grunnlag, herunder feil | saknaden, skal
tilbakehetales Oslo kommune med tillegy av morarenter fra
ithetalinnstinsninkt



8 Administrative bestemmelser

§ 8.1 Kunnojsring

Tilskuddsordningen kunngjsres innen 01, august hvert &r i dagspressan
eller annet egnet medium som leses av malgruppen tilskuddsordninogen
retter seg mot. Det oppois | kunhgjeringen hvor seknaden skal sendes.

§ 8.2 Administrative best
Byradet delegeres myndighet il 4 fordele de midler som bystyret i det arlige
hudsjettvedtak avsetter til denne tilskuddsardningen.

Byrddet delegeres fullmakt til & fastsette neermere veiledning og
saknadsskiema.

§ 8.3 Ikrafttredelse

Forskriften trer i kraft straks efter at den er kunnojort i Morsk Lovtidend.
Samtidig oppheves farskrift om regler for stette til frivillige barne- og
ungdomsorganisasjoner, datert 1012 19497

Merk: les forskriften néye far du fyller ut skjemaet
™ Jeq erklzerer at jey har lest farskriftene

Forrige Sammendrag | Meste

1 Feltet ma felles ut.

Alle sgknader behandles 1 henhold til Forskrift om tilskudd til barne- og
ungdomsorganisasjoner i Oslo. Bruk god tid pa a ga gjennom denne.
Kryss av pa at du har lest forskriften for du klikker videre pa Neste.

Trinn 3: Veiledning om skatteattest
Ssknad om Veiledning om skatteattest

etableringsstatte
For 3 kunne sende inn skjemaet gar du til Underskrift-

velkommen siden, og trykker pa "Logg inn hos Alt inn" knappen. Pin-
- - koder fra Alt inn eller Skatteetaten ivaretar kravet om
Furst'ﬁ”g orm tilskudd underskrift fra den som sgker. Det anbefales 4 finne fram
Il parne- 0g . .
Ungdomsorganisasjoner pin-kodene fer du fyller ut skjemaet.
i0slo
Skatteattest
Weiledning nrm 0slo kammunes akonomireglement krever at alle tilskuddsmattakere mé
skatteattest levare skatte- og momsattest { hht. byr3dets sak 1002.1/08). Dette

innebeerer at du md levere en attest fra Skatteetaten orm at du ikke skylder
skatt eller merverdiavgift moms). Denne m3 ikke vaere eldre enn seks
maneder da du sgkte om tilskudd. Sekere som ikke er skatte- og
momspliktige mé dokumentere dette.

Kontakiinformasjon

Medlemmer og
Srskontinoent Skatteattest fir du tak i slik:

Tidligere utstedt Fyll ut skiema pd internettsiden til kemnerkontaret i Oslo
stette WA Kem.0sl0.kommune.no
Sende en e-paosttil postmottakig@kem.oslo kammune.na.
Fakse en saknad til ekspedisjonen p faksnummer 23 46 94 24,
Personlig henvendelse il kemnerkontoret.

vedlegy il ssknaden

Underskrift Matmalt blir attesten utstedt sarme dag eller dagen etter uavhengig ay

twilken mate som velges.
Samrnendrag

Skatteattest for merverdiavyifi:

Dette far duved & henvende deg til:

Skattekontoret

Skatt ast Osla

Fosthoks 9200 Granland, 0134 O5L0

Telefon: 800 0 000

E-post: skattost@skatteetaten.na

Forrige | Sammendrag
|&] FullFgre

Dette er en veiledning om hvordan en skaffer seg skatteattest. Alle tilskuddsmottakere ma
levere skatteattest ifglge Oslo kommunes gkonomireglement. For a fa utstedt
skatteattest/fritak for skatteplikt ma organisasjonen ha eget organisasjonsnummer. Hvis du
ikke husker organisasjonsnummeret, sa kan du sgke det opp, eller registrere organisasjonen
hos Brgnngysundregistrene.




Trinn 4: Kontaktinformasjon

Saknad am
etablerings statte

Kontaktinformasjon

For a kunne sende inn skjemaet gar du til Underskrift-

Velkommen siden, og trykker pa "Logg inn hos Alt inn" knappen. Pin-
. 4 . keder fra Alt inn eller Skatteetaten ivaretar kravet om
Furstﬁrga?r:gtI?JUdd underskrift fra den som sgker. Det anbefales 3 finne fram
ungdomsorganisasioner pin-kedene far du fyller ut skjemaet.
i 0slo L.
T COrganisasjonen
" " Organisasjonsnayn *
“Weiledning om
skatteattest ] @
1 Crganisasjonsnummer
Kortaktinfarmasjoan |
1 MNavn p& eventuell hovedorganisasjaon av nasjonal karakter
Medlemmer og I
Arskontingent Postadrasse *
. |
Tidligere utstedt
gstﬁﬂe Posthummer = Poststed *
i
wedlego til ssknaden Kontonumrmer
1 | @®
Underskrift
1 Qrganisasjonens mal:
Sammendrag ;l
1

Organisasjonens leder ™

Kontakiperson * @

Telefon til kontakiperson Mohbilnummer

®

Telefon kantor

E-post= (§)
|

Internettzide

Svarkvittering
@insker du svarkvittering tilsendt pi

[~ sms

Farrige | Sammendrag |

=1 Feltet ma fylles ut.

Fyll ut feltene for organisasjonens navn, postadresse, postnummer og poststed.

Feltet Kontaktperson skal inneholde navn pa den personen saksbehandler kan kontakte ved
spgrsmal til sgknaden. E-postadressen skal vere til kontaktpersonen eller en felles e-
postadresse for organisasjonen. Det sendes en kvittering til denne e-postadressen nar
spknaden sendes inn.

Feltet Kontonummer ma fylles inn uten mellomrom, komma, punktum eller andre skilletegn
Nér informasjon om organisasjonen er lagt inn, klikk pa Neste.



Trinn 5: Medlemmer og arskontingent

Seknad om Medlemmer og arskontingent
etableringsstette
For 3 kunne sende inn skjemaet gar du til Underskrift-

Welkommen siden, og trykker pa "Logg inn hos Alt inn" knappen. Pin-

. . keder fra Alt inn eller Skatteetaten ivaretar kravet om

FUFS&?;;Z“?;””” underskrift fra den som sgker. Det anbefales i finne fram

Unedomeorgansasaner pin-kedene far du fyller ut skiemaet.
i 0slo

Medlemmer

Totalt antall medlemmer
“eiledning om ®

skatteattest Antall tellende medlemmer * (7)

. . Arskontingent
Kantaktinfarmasjon Arskontingent under 17 &= (7)

hedlemmer og Arskontingent 17-26 &r = (7)
arskontingent

Tidligere utstedt
statte

Il

Yedlegg il seknaden
Underskrift

Sammendrag

Forrige | Sammendrag

LN ST B T

Fyll ut feltene med totalt antall medlemmer i organisasjonen, tellende medlemmer (alle under
26 ar), samt arskontingent under og over 17 ar. For medlemmer under 17 ar skal kontingenten
vere pa minst 10 kr, for de mellom 17 og 26, minst 50 kroner.

Klikk pa Neste.

Trinn 6: Tidligere utstedt stgtte
Seknad om Tidligere utstedt stette ()

etahleringssistte
For 3 kunne sende inn skjemaet gar du til Underskrift-

Velkommen siden, og trykker pa "Logyg inn hos Alt inn" knappen. Pin-
. . koder fra Alt inn eller Skatteetaten ivaretar kravet om
F“rst';r'ga?;’;“';;“““ underskrift fra den som sgker. Det anbefales a finne fram
ungdomsorganisasjaner pin-kedene fer du fyller ut skjemaet.
iOslo
Er det sakt orn midler fra Oslo kammune tidligere? *
Weilgdning om Ca © e
skatteattest Etahleringsstgtte:
Belsp

Kantaktinformasjon
Eventuell annen kemmunal stgtte:

hedlemmer og Frivillighetsmidler:
Arskontingent I Belap

o Integreringsmidler:
Tidligere utstedt Belsp
statte I

Kulturtilskudd:
Yedlegg til seknaden |

Belap

Underzkrift Ev. merknader: (1)

Sammendrag

. J 1] ]

Farrige | Sammendrag Neste

*) Feltet mé fylles ut.
Her fyller du ut eventuelt tidligere utstedt stgtte fra Oslo kommune.
Klikk pa Neste.




Trinn 7: Vedlegg til ssknaden

Seknad arm
etableringsstatte

Vedlegg til seknaden (i)

For 3 kunne sende inn skjemaet gar du til Underskrift-
siden, og trykker pa "Logg inn hos Alt inn" knappen. Pin-
koder fra Alt inn eller Skatteetaten ivaretar kravet om
underskrift fra den som seker. Det anbefales i finne fram
pin-kodene fer du fyller ut skjemaet.

Welkommen

Farskritt om tilskadd
til barne- og
ungdormsarganisasjoner

iOslo ®
™ Organisasjonens vedtektar = ®

“eiledning om
™ Beskrivelse av organisasjonen * ®

skatteattest

I~ Budsjett* (i)
Kontaktinformasjon | Skat‘teat‘test*@
I Reviderttotalt regnskap for foregdende 3r for sekere med eksisterende
Medlememer og aktiwtei)@
Arskontingent
Vedlegy (Jf. forskriftens § 4.3 Krav til seknadens
Tidligere utstedt
statte vedleg)@ .
welg filen du nsker & laste opp
Wedlego til seknaden | Bla gjennom Last opp filen
Liste aver opplastede vedlegy * Last opp vedlegy til seknaden.
Underskrift
Sammendrag

Farrige | Sammendrag MNeste |
=) Feltet mé fyllas ut.

Her skal alle aktuelle vedlegg knyttes til sgknaden. Vedlegg lastes opp ved a klikke pa knappen
Bla gjennom. KIlikk til slutt pa Last opp filen for a legge fila til sgknadsskjema.

Vedlegget beskrivelse av organisasjonen skal inneholde dokumentasjon av organisasjonens
oppbygging, medlemsaktivitet, program og arbeidsform. Beskrivelse av hgyeste besluttende
myndigheter, arsmgte, styre, m.v. Innkalling, valg av representanter, deltakelsesrettigheter,
m.v. Hvordan styret og leder velges/oppnevnes. Beskriv hvordan organisasjonen har
selvstendig gkonomi, beskrivelse av programaktiviteter, beskrivelse av aktivitetsform 1
medlemsaktiviteten. Bare organisasjoner med eksisterende aktivitet skal levere regnskap for
foregdende ar.

Klikk pa Neste.

Trinn 8: Underskrift
Underskrift

For 3 kunne sende inn skjemaet gar du til Underskrift-
siden, og trykker pi "Logg inn hos Alt inn" knappen. Pin-
koder fra Alt inn eller Skatteetaten ivaretar kravet om
underskrift fra den som seker. Det anbefales  finne fram

Saknad om
etableringsstatte

Welkommen

Forskritt orm tilskudd

ung;!:qasg‘r‘;a?q?samner pin-kodene fer du fyller ut skjemaet.
10slo Altinn-innlegging ivaretar kravet om underskrift av den
e | s ®
Altinn: *
Kontaktinformasion Hva er Altinn?

Medlemmer og
Arskontingent

Tidligere utstedt
statte

Vedlegy til ssknaden

Underskrift

Sarnmendrag

Altinn er en felles offentlig internettportal som benyttes avflere statlige og
kommunale enheter, blant annet Brennaysundregisirene, Skattedirektoratet
o Statistisk sentralbyrd. Alinn gjar det lettere 3 finne, fylle ut og levers
skjemaer til offentlige etater. Alle med norsk fadselsnummer kan logge seg
& Altinn. Opplysninger om deg som privatpersan er hentet fra
Folkeregisteret G2 il Altinh sine nettsider for mer informasjon am Altinn.

Tilgang til Altinn:

For & i3 tilgang til Altinn m& du ha norsk fédselsnummer og engangskode
{PIMkade) tilgiengelin. Koden finner du | kodehrey fra Skatteetaten eller du
kan fa den tilsendt fra Altinn.

Werk at det 0gsd er mulio & logge pa med smartkort fra Buypass. Se Altinn -
Hieln far mer infarmasjon.

Logge inn:

For & logge inn hos Atinn trvkker du knappen merket"Logg inn hos Altinn®
D blir da sendtviders til Altinn sine websider. For at Altinn-innlogoingen
skal kunne ivareta kravet om underskrift av den som saker kan man ikke
henytte innlogging=alternativel "Jeg vil hruke kun passord”. Alle de andre
innlnnninncaltornativano kan honwttoc Waln kwilleat innlnrninfealtarativ din



T skal kunne ivareta kravet om underskrift av den som sgker kan man ikke
benytte innloggingsalternativet "Jeq vil bruke kun passord”. Alle de andre
innloggingsaltarnativene kan benyttes. Vely twvilket innloggingsalternatiy du
ansker & benvtte, og falg instruksionene sam dukker opp pd skiermen. Mar
du har logget deg inn vil du automatisk bli sendt tilbake til ssknadsskiemast
for tilskudd, sarm da hlir tilgjengelig for utfylling.

Sparsmal angiende palogging i Altinn kan rettes il Altinn brukerstette:
- Telefon: 75 00 60 00
- E-post: support@altinn.no

Kun spgrsmal angaende palogying skal rettes til Altinn. Sparsmal
angiende utfyllingen av seknadsskjemaet rettes til Kulturetaten,

Logge ut:

Mar du logger deg utfra Altinn, enten ved 3 bruke logg utlinken her i
skjemaet ellerved & gisre deti en annen nettieser, vil kun denne siden bli
tilgjengelig. Skiemaetvil da ikke kunne fylles ut eller sendes inn far du igjien
erlogget inn hos Altinn

NB! Yed Fgrstegangsinnlogging / glemt passord hos Altinn:
Hvis du aldri har logget inn hos Altinn far, eller du har glemt Altinn passordet
ditt 09 velger alternativet"Jen har glemt passordet’, vil du ikke bli sendt
tilbake til skjiermaet etter at du har logget deg inn. Vi anbefaler at du gjsr deg
helt ferdig med & opprette brukeren din J i3 nytt passord & dette er kart far
du garvidere med dette skjemaet. Mar du har opprettet brukeren din /£t nit
passord, klikker du deg tilbake til dette skiemaet fra skiemaportalen til Oslo
kormraune.

Logg inn hos Altinn
Farrige | Sammendrag Neste |

=) Feltet ma flles ut.

Hvorfor Altinn:

Sgknaden om tilskudd ma veare undertegnet av den som sgker, eller den som har kompetanse
til a sgke.

Innlogging via Altinn tilfredsstiller dette kravet om underskrift.

Tilgang Altinn:

For a fa tilgang til Altinn ma du ha norsk fgdselsnummer og engangskode (PINkode)
tilgjengelig. Koden finner du i kodebrev fra Skatteetaten eller du kan fa den tilsendt fra
Altinn.

Logge inn:
For a logge inn hos Altinn trykker du knappen merket "Logg inn hos Altinn". Du blir da sendt
videre til Altinn sine websider.

Logg inn i Altinn

For & fartsette m3 du logge inn i &ltinn. Yelg innloggingsmetode undar:

" Jeg har BankID em Fyll inn feltene under og klikk pd Forzsers for 3 identifisere

kodeb t du wil benytt
 Jeg har et smartkart fra Buypass e EMgEINgEREEEEE E0 Ul BEmeE

" Jag har PIN-koder til MinID (kodebrev fra Skatteetaten) em Fadselsnummer I—D1D154D11ED
" Jeg har PIN-koder til selvangivelsen (kodebrev fra Skatteetaten) em Kode 1i brev fra Alt\nnl."..|

¥ leg har engangskode fra brev bestilt pd Altinn e==  Bestill => Fortsett »=

" Jeg har registrert passord og ensker engangskode pd SMS em
 Jaqg vil hruke kun passord e em Denne innloggingsmetaden gir sikkerhetsnivd 2,

 Jag er ny bruker / Jag wil bestille engangskader / Jeg har glemt passordet

<< Aybryt innlogging | Sperr min bruker  Tilbake til tjenestetilbyder.

Altinn - Brenngysundregistrene, 910 Brénngysund + Telefon: 75 00 60 00 + support@altinn.no + Organisasjonsnummer: 974 760 673




Logg inn i Altinn

For & fortsette m3 du logge inn i altinn. Yelg innloggingsmetode under; |

 Jeg har BankiD e=m Fyll inn feltene under ag klikk p& togg inn for & bekrefte

din identitet med kode.
" Jeg har et smartkart fra Buypass e ) SIS (] EMEEZS e

" Jeg har PIN-koder til MinlD (kodebrev fra Skatteetaten) em Fadselsnummer D015201180

" Jeg har PIN-koder til selvangivelsen (kadebrev fra Skattestaten) em Kode 17 i brev fra I,“"
Altinn datert 19,

& Jeg har engangskode fra brev bestilt pd Altinn em  Bestill == septemhber 2008

& Jeg har registrert passord og @nsker engangskode p§ SMS o

" Jeg vil bruke kun passord em em Denne innlaggingsmetaden gir sikkerhetsnivs 2.

" Jeg er ny bruker / Jeg wil bestile engangskoder / Jeg har glemt passordet

<< Awbryt innlogaing | Sperr min bruker  Tilbake til tjenestetilbyder,

altinn - Rrann@vanndrenistrens. 8910 Rranndvannd - Telefan: 75 00 A0 NN cinnar@altinn.nn - OrFnanisasinnsnnmmer: 974 7A0 A73

For at Altinn innloggingen skal kunne ivareta kravet om underskrift av den som sgker kan
man ikke benytte innloggingsalternativet "Jeg vil bruke kun passord". Alle de andre
innloggingsalternativene kan benyttes. Velg hvilket innloggingsalternativ du gnsker a benytte,
og felg instruksjonene som dukker opp pa skjermen. . Nar du har logget deg inn vil du

automatisk bli sendt tilbake til Underskrift pa spknadsskjemaet.

Saknad om Underskrift
ctableringsstatte

HEE altinn

1 Logo KORNELIUS HALSETH ut fra Altinn
Forskritt om tilskudd . . )
il barne- og Altinn-innlogging ivaretar kravet om underskrift av den
ungdormsorganisasjoner som sgker.
iDslo Innlogget hos  ORNELIUS HALSETH ®
1 Altinn: =
Weiledning orm .
skatteattest Hua er Altinn?
T Altinn er en felles offentliy internettpontal som benyttes av flare statlige oy
kommunale enheter, blant annet Brenneysundregistrene, Skattedirektoratet
Kaontaklinformasjon og sentralbyrd. Altinn gjer det lettere & finne, flle ut og levere

1 skjiemaer til offentlige etater. Alle med norsk fadselsnummer kan logge seg
hedlemmer og p& Altinn. Opplysninger om deg som privatperson er hentet fra
konting et Folkeregisteret. 35 til Altinn sine nettsider for mer informasjon am Altinn.
! Tilgang til Altinn:
For & f tilgang til Attinn m# du ha norsk fadselsnummer og engangskode
statte (FINkode) tilgjengelig. Koden finner du i kodebrey fra Skatteetatan eller du
[} kan 13 den tilsendt fra Altinn.

wedlego til seknaden Merk at det ogsd er mulig & logge p& med smartkort fra Buypass. Se Altinn -
!

Hielp for mer informasjon.

Unrlerskrift 0 e B

Forrige | Sammendrag MNeste |

*) Feltet mé fyllas ut.

Klikk pa Neste.



Trinn 9: Sammendrag

Skjemaet er enna ikke innsendt.
Kantroller at all infarmasjon er rikdig utfdt
Trykk 'Send skiema' nederst pd siden.

Seknad om
etableringsstatte

“elkommen
1 Forskrift om tilskudd til barne- og
Forskrift am filskudd ungdomsorganisasjoner i Oslo
til barne- og
ungdamsarganisasjoner Merk: les forskriften neye far du fyller ut skjemaet
i0slo
1 . .
— Kontaktinformasjon
Yeiledning om
skaniartest Organisasjonen
Kantaktinformasion drganisasjonsnavn Oslo-arganisasjonen
1 Qrganisasjonsnummer 123456789

hedlemrmer og

Arskantingent Postadresse Karl Johans ot 1
[} Posthummer o101
Tidligere utstedt
totta Foststed QSLD
1 Mavn pd eventuell
vedlegg til seknaden hovedorganisasjon av nasjonal
1 karakter
Underskrift Kontonummer
1
T Organisasjonens mal:
Organisasjonens leder kari Hansen

Kontakiperson

Komelius Halseth

TETETOn T KOntakperson
Maohilnummer

E-post

Internettside
Swvarkvittering

@ingker du swarkvittering tilzendt
né

RGN

Medlemmer og drskontingent

Medlemmer

Totalt antall medlemmer 100
Antall tellende medlemmer 70

Arskontingent

Arskontingent under 17 &r 10

Arskontingent 17-26 ar a0

Tidligere utstedt stette

Er det sakt om midler fra Oslo Mei

kornmune tidligera?

Belap

Eventuell annen kemmunal stgtte:

Frivillighetsmidler:

Bl



Helgp

Integretingsmidier:

Belsp

Kulturtilskudd:
Belsp

Ev. merknader:

Vedlegg til seknaden

Vedlegy (Jf. forskriftens § 4.3 Krav til sgknadens vedlegy)

Li=te over opplastede vedlegn Budsjett doc

Skatteattest+ My doc

“Yedtekter og

beskrivelse.doc
Underskrift
Altinn-innlogging ivaretar kravet om underskrift av den
som sgker.
Innlogaet hos Altinn: KORMELILS HALSETH
Samrmendrag | Send skjema |

I sammendraget pa siste siden i skjemaet kan du kontrollere at alle obligatoriske felt er fylt ut
Dersom ett eller flere obligatoriske felter ikke er riktig utfylt vil du fa opp en varseltrekant bak
hvert felt. Du kan ga tilbake i skjemaet ved a klikke pa Forrige-knappen, eller klikke pa venstre-
menyen.

Kontroller at alle vedlegg som skal fglge sgknaden er lastet opp. Dersom sgknaden er
klar for innsending klikk pa Send skjema.

Trinn 10: Kvittering
Kvittering

Skjemaet er nd sendtinn

Felg med pd vare netizider for lepende oppdatering av
saknadshehandlingen

Svar pa saknaden kammer i februar pafalgende ar. Takk for at do brokte
elektronisk seknadsskjema.

Referansenummer til bruk ved senere henvendelser er KULDD2-BTZZ
Denne kyitterinaen er sendttil e-postadressen we@moeno

Last ned kittering | POF

Se hele skiemaet

Returnertil skiemaer

Dette er din bekreftelse pa at skjemaet er sendt inn til Kulturetaten, kvitteringen blir ogsa
sendt til den oppgitt e-postadressen. Du kan laste ned kvitteringen i PDF, denne PDF’en
ligger ogsa vedlagt i kvitteringen som sendes e-postadressen. Ta godt vare pa kvitteringen, da
den inneholder referansenummer til bruk ved senere henvendelser til Kulturetaten.

Har du spgrsmal i forbindelse med utfylling av skjemaet, ta gjerne kontakt med Kulturetaten,
telefon 23 46 20 00. Du kan ogsa sende en e-post til



