BRUKERVEILEDING FOR ELEKTRONISK SOKNADSSKJEMA

For a forenkle sgknadsprosessen har Kulturetaten innfgrt elektronisk sgknadsskjema.

Dette skjemaet erstatter tidligere papirbasert sgknadsskjema. Selve skjemaet er basert pa
ELMER, standard for offentlige skjemaer pa Internett.

Det elektroniske sgknadsskjemaet finner du via Kulturetatens hjemmeside, eller pa Oslo
kommune sin skjemaportal. Anbefalte nettlesere er Explorer, Opera eller Mozilla Firefox, det
kan oppsta problemer med Safari. Les godt kapittelet om Underskrift, dette gar via Alt inn.
Vi anbefaler at alle relevante opplysninger for ssknaden er klare for man starter
utfyllingen av ssknadsskjemaet. I tillegg bgr alle dokumenter som skal lastes opp, vaere
ferdigstilte.

Alle obligatoriske felt er merket med *.

Trinn 1: Velkommen

Tilskudd til barne- og Velkommen
ungdomsorganisasjoner
i0slo
Seknad om driftsstatte i Bruk av skjemaet

Skiemaet er deltinn i forskjellige seksjoner der du kan skrive inn dine

opplysninger. Felter sorm er markert med * ma fdles ut

Maviger i skjemaetved 3 bruke "Neste'- og "Forrige’-knappene nedersti

Forskrift o tilskudd hildet, ellerved & hruke navigasjionsmenyen til venstre.
til barne- og
ungdamsarganisasjoner Du kan fylle ut bildene i den rekkefalaen du selv snsker.
iOslo

Det siste bildet gir melding om eveniuelle mangelfulle opplysninger.
Underveis kan du Kikke pd dette ikonet @ for & 13 hjelp.

Mar skiemaet er ferdig utfylt, sender du det elektronisk ved & klikke pé "Send
skiema"-knappen

Har du problemer med & vise skjemaet?
Her kan du lese mer am hvilke neftlesere sarm er best egnet forvisning av
vartinteraktive skipma ==

wed eventuelle sparsmdal eller problemer knyttet fil registrering av skjemaet;
ta kontakt med Kulturetaten

Fartige | Sammendrag MNeste |

Her far du opplysninger om hvordan du navigerer i skjemaet.

Mens du fyller ut skjemaet kan du hele tiden se et sammendrag av hva du har lagt inn av
informasjon, eller navigere deg tilbake med Forrige-knappen

For & komme videre - klikk pa Neste.

Trinn 2: Forskrift om tilskudd til barne- og ungdomsorganisasjoner i Oslo

Tilskudd til hare- og Forskrift om tilskudd til barne- og
ungdormsarganisasjoner . - -
i Dslo ungdomsarganisasjoner i Oslo
Saknad om driftsstatte i
200 Vedtatt i Oslo bystyre 03.05.2008, Sak 170/08 Oslo kommune vedtar
falgende forskrift om tilskudd til barne- og ungdomsorganisasjoneri O=slo
Welkommen

1 Hjemmel, formil, definisjoner og grunnvilkar

Forskritt am tilskudd
til harne- og § 1.1 Hlemmel
ungdomsarganisasjoner Forskrift am tilskudd til barne- og ungdomsorganisasjoner i Osla er vedtatt
izl av bystyreti Oslo kommune. Farskriften erstatter "Forskrift om realer for

statte til frivillige barne- og ungdomsorganisasioner i O=lo0”, vedtatti Oslo
bystyre 11. desember 1997, De gkonomiske rammene for ordningen
fastsettes av bystyret i Oslo hvert &r gjennom de Arlige budsjettvedtak

§ 1.2 Formal med stgtteordningen

Stefteardningen skal amfatte ideelle frivillige barne- og
ungdomsorganisasjoner i Oslo som seker & ubvikle medlemmene til
demaokratiske samfunnshorgere og hvar medlemmens giennom egen
aktivitet gis mulighettil & utvikle seq innenfor det virksomhetsfelt
organisasjonen har. Statten skal stytke organisasjoner som bestir av aktivt
fungerende medlemmer - der medlemmene sely stir for utavelse av
virksomheten. Ordningen skal gke bam og unges muligheter til deltakelse,
medvirkning, ansvar, engasjement, samfunnsinnsikt 00 positiv
livsapplevelse ved deltakelse i barne- 0g ungdomsorganisasjoner, og styrke
disse sam demaokratiske virksomheter.




§ 1.3 Definisjoner
| dette regelverk menes med:

1. Komemunen: Oslo kommune, representert ved byridet eller direkte
ved andre kommunale instanser eller etater.

2. Organizasjon: Fylkeslag, krets, distriki, Oslo-lag, Oslo-organisasjon
m.v. av barne- ogieller ungdomsoryanisasjon som amfattes av
villkdrene satt i dette regelverket. Den skal ha et byomfattende tilbud,
men kan vare paraplyorganisasjon for flere lakale lag i Osla eller
ornfatte all virksormhet av samme form og med samme ideologiske
formé&l i Oslo eller innen samme nasjonale organisasjon. Detkan i
sterre arganisasjoner- av hensyn til medlemrmenes stiyringsmulighet
- ggkes om aksept for flere organisasjoner geografisk fordelt innen
Oslo (kretser, distriki). For arganisasjoner som har starre
virksomhetsfelt enn Oslo, regnes medlemstall, lokallag og skonomi i
forhold til det som eksklusivt gjelder og tilharer Oslo.

3. Lokale jag Deler av organisasjoner som har eget lokalt styre,
selvstendig skonomi og eget aktivitetstilbud oo medlerr tetpd
lokalt avgrenset omride innen Oslo.

4. Mediem: Persan som pr. 31, desember i grunnlagséret individuelt og
frivillio har meldt seq inn en organisasjon, har betalt rskontingent for
grunnlagsaret, oppgitt bostedsadrasse og er bosatt i 0slo

5. Teliende medierm: Person som pr. 31. desember i grunnlags aret er
under fylte 26 ar, individuelt og frivillig har meldt seginnien
arganisasjon, har hetalt Srskontingent (iht § 1.2 far grunnlagsret,
oppgitt hostedsadresse og fedselsdato og er hosatti Oslo.
Crganisasjonen kan ha medlemsarupper (stattermedlemmer,
passive medlernmer, m.a) uten demakratiske rettigheter, som
dermed ikke regnes som tellende medlemmer. En person regnes
kun sam etttellende medlermn, selv om vedkommende deltar i flere
lag eller grupper innenfor organisasjonen i ©slo. Tellende
medlemstall danner grunnlag for stettebereaning.

6. Arskontingent Etbelsp som blir betalt for et 8rs medlemskan i en
arganisasjon.

PRUYE L Sha Tu eiende misthcnnns under 4T B dwgjois nins
kr. 10,00 for tellende medlemmer som er 17 &r eller eldre skal
Arskontingenten vaere minst kr. 50. For medlemmer for avig er det
ikke krav til kontingentens starrelse. Over minimumskravene kan
organisasjonen selvvelge & differensiere kontingenten i forhald til
alder, familieforhold, mediemskapstype m.v.

Kontingent kan innbetales via lokalt lag, direkte til organisasjonen i
0slo ellervia nagjonal organisasjon til Oslo-organisasjonen, og
organisasjonen i Oslo skal selv definere eventuell fordeling av
helgpet mellom disse. Som kontingent regnes belspet mediemmet
har hetalttil den generelle driften, og dermed ikke
stattemedlemskap, betaling for produkter, utstyr eller fienester,
annonser, sponsormidler, gaver, kollekt, innsamlede midler,
deltakeravaift for arrangermenter eller abonnement. Kontingent skal
hetales for ett &r av gangen, og det skal i eget hilag Kart framkomme
for hwilket &r og for hvilket medlem kontingenten gjelder

7. Sweicer Organisasjon som fremmer seknad om drifisststte eller
etableringstatte. Alle saknader skal fremmes av den byomfattende
Oslo-organisasjonen. Uthetaling av alle tilskudd skjer il
arganisasjonen for eventuell videre fordeling.

8. Grunnfagsar Det kalenderdr somved utgangen - 31, desember - gir
grunnlag for opplysninger i seknad om drifts stette

9. Saknacsdr Det kalenderdr seknadsfristen far dr -1
september - utlaper, dvs. ret efter grunnlagsaret.

10, Tiiskucds8r: Det kalenderdr dritsstattetiiskuddet uthetales |, dvs. dret
etter seknadsaret.

§ 1.4 Grunmdlkir for stette
Organisasjoner som kan motta stette | henhaold til disse regler skal veere:

1. Wirksombet av og for unge
Crganisasjonen skal veere for og av barn ogfeller ungdaorm, der
medlemmene selv stir for utevelsen av vitksomhetan, Vitksomheten
skal ha som siktemal & sette disse i stand til & ta ansvar for sin egen
fritidgvirksomhet og personlige Utvikling.

2. Apen

Organisasjonen skal veere Apen for alle barmiunge | Oslo. For

funksjonshemmede unges egne arganisasjoner kan det gjares

unntak etter besternmelser fastsatt av byradet



unntak etter hesternmelser fastsatt av byradet.

3. Selvstendia
Organisasjonen skal vaaere en selvstendig virksomhet, som har eget
styre, egen skonomisk styring 0o eane vedtekter. Dette er ikke til
hinder for nasjonal organisasjonstiknytning (som fylkeslan, krets,
distrikt, lag, ma).

4. Demokratisk
Organizasjonen skal vaere arganisert etter demokratiske pringipper.
Det skal avholdes drsmater eller tilsvarende som everste myndighet
forvirksormheten i Oslo.

5. Ung medismsvitiksombet
Organisasjonen skal ha minst 100 medlemmer.
Funksjonshemmede unges egne organisasjoner skal ha minst 40
medlemmer. Minst 60 % av medlemsmassen skal vare tellende
medlemmer.

B arg wirksomhet
Wirksomheten skal vare avvedvarende karakier. Organisasjonen
skal ved ssknad om driftsstette ha eksistert med aktivitet, selvstendig
akanomi og regnskap i minst 2 hele kalenderdr

§ 1.5 Organisasj som ikke av denne
Cet danner ikke beregningsgrunnlad - 0g gis ikke stette - til organisasjoner,
eller til deler av organisasjoner:

Som fAr annen kommunal stette til ordinssr drift
med geografisk naturlig begrensede virkeamrader innenfor deler av
Oslo
med tidsavirensade eller aksjonsrettede farmal
med idretttsportslek, mosjon, dans eller musikk som primesr
aktivitetsform
som erinteressearganisasjoner for barn og unge under utdanning
somm har aktiviteter som er tilknyttet eller integrert i
utdanningstilbudenes undervisning
som ervelferdsorganisasjoner
som primeert vter tienester eller utfarer oppdrag i offentlig eller
kammersiell sammenheng

= som tjener medlemmenes eller utenforstiendes yrkesmessige,

aknnnmisks sller knmmearsialla inferassar

§ 1.6 Skjgnnsmessig statte
Qrganisasjoner som apenbart faller inn under formalet med ordningen men
s0m ikke oppivller alle grunnvilkdr for stette kan etter en individuell
skisnngmessig og helhetlig vurdering tildeles statte. Barne- og
Ungdomsradeti Oslo gis anledning til & avgi ultalelse far vedtak fattes.
Stattehelspetved positivt vedtak om tildeling settes til 25 prosent av det
organisasjonen ville fatt dersom den opphdte alle grunnvilkr for statte.

2 Driftsstotte

§ 2.1 Stette Tor medlemsantall

Qrganisasjoner kan etter seknad inrvilges et av byr3det fastsatt helap pr.
tellende medlem. Statten vtes for ett &r av gangen og ny seknad kan
innsendes hvert &r

3 Stgtte til etablering av nye organisasjoner

§ 3.1 Stette til nve organisasjoner

Byornfatiende barne- og ungdomsorganisagjoner under etablering eller
ryutvikling kan etter saerskilt ssknad innvilges stette til drift eller akdivitet.
Tilskudd gis etter en helhetlig skjgnnsmessig vardering, der
organisasjonens mulighet for & utvikle seg il en framtidig mottaker av
ardinaar driftsstette skal vekilegges. Etableringstatte gis ikke ut over tre &r.

4 Sgknad om stette

§ 4.1 Sgknad
Statte etter denne forskrift vies etter ssknad.

§ 4.2 Seknadsskjema og -frister
Feloende seknadsirister gjelder:

Stattaform Skjerna Frist

- Dirifts statte

Driftsstatteskiema 1. september miseerattestasjon for revisor
- Etahleringstatte

Ingen skjiema Ingen frist



Kaorplett seknad pa tastsatt skiema med alle underskntter og vediegy skal
fareligge innen den akiuelle fristen. Kormmunen forbeholder seg retten til
ikke & behandle ssknader som innkaommer etter fristen.

§ 4.3 Krav til sgknadens vedlegy
vedlagt seknad om driftsstate etter§ 2.1 skal falge:

1. Vedfarste gangs seknad om driftsstette:
m (slo-organisasjonens vediekier
m Dokumentasjon som beskriver medlemsaktiviteten, pragram
og arbeidsform.
Ved falgende rs seknader om drits stette
= Eventuelle endringer i vedtekter og beskrivelse av evt
endringer i aktivitets- eller drifi=form
2. Arsmeldingrirsheretning for grunnlagsaret
Revidert regnskap for grunnlagsaret
4. Revisjonsrapport med bekreftelse pd revisorhandlinger og
saerattestasjon
5. Protokoll, referat eller dokumentasjon for drsmete | seknadsaret.

&

vedleggene 2, 3 0g 4 skal vasre vedtatt | organisasjonens arsmete eller
annen bermyndiget instans.

“edlagt seknad om etableringssistie etter § 3.1 skal falge

1. Utfarlig heskrivelse

2. Fullstendig budsjett

3. Forsskere med eksisterende aktivitet: Revidert totalt reanskan for
foregéende &r.

§ 4.4 Grunnlag for sgknader

Seknader skal haseres pa farhold som kan dokumenteres. Seker er
ansvarlig og baerer bevishyrden for at de opplysninger seknaden bygoer pd
er korrekte. Seker skal uoppfordret og Igpende ai opplysninger som vil
kunne f& hetydning for vedkommende seknad og tilskudd, enten dette er
uthetalt eller ikke

§ 4.5 Heéringsinstans ved nye sgkere

Barne- og ungdomsridet i Osla har rett1il & avai uttalelse far vedtak i
forbindelse med saksbehandling av nye sakere til drits stette og
etablering s statte.

§ 4.6 Kommunens fling og ing av stette

Tilskudd uthetales etter vedtak nér filstrekikelig dokumentasjon er forelaot
kommunen. Tilskudd utbetales normalt med en forelapig halvpartijanuar og
resten | juniitilskuddsiret Alle tilskudd uthetales til Oslo-organisasjonen
(flkeslaget) for videre fardeling i henhold til vedtak | organisasjonens
Arsmotelbudsiettbehandling. Kommunen kan i forbindelse med kontrall ay
tidligere utbetalte tilskudd utsetie utbetaling av nye tilskudd inntil tilstrekkelig
dokumentasjon for kontrallen foreligger eller kontroll er gjennomiart.

Kammunen svarer ikke rente av helap som er uthetalt senere ennvanlig pa
grunn av sakshehandling, kontrollhandlinger eller politiske
beslutningsprosesser

5 Kontroll

§ 5.1 Regnskapsfarsel og revisjon

Organisasjoner som seker stotte etter denne forskrt, skal fére reanskap
etter god regnskapsskikk Det skal beryttes registrert eller statsautarisert
revisor. Revisor skal pise at alle tilskudd fra Oslo karmmune er spesifiserti
regnskapet eller i note til dette

Seknad om dri skal vedlegges e jon fra revisor om:

m Totalt antall medlemmer og antall tellende medlemmer under fylte 26
Erpr. 31. desember | grunnlagsaret (f. §5 1.3 d, e, fog 1.4 &),

At det ertilfredsstillende system for registrering av
grunnlagsopplysningens i organisasjonen, at systemet fungerer og
at det ertilfredsstillende rutiner far internkontroll av applysningene.

At revisor har satt seginniog er kient med reglene for stette til barne-
o ungdomsorganisasjoner i Oslo.



Hyis det foreligger feil eller manaler i det materialet revisar skal hekrefte, ma
revisorwurders om disse er 58 vesentlige at det ikke kan dis bekrefielse
Dersom detikke kan gis slik bekreftelze, mé det redegjeres far grunnen til
dette.

Reanskap og revisjonsheretning skal opphevares i organisasjonen i minst
fern &rfra 31, desemberi grunnlagsaret

§ 5.2 Medlemsregistrering

Medlemmene i organisasjoner som seker driftsstatte skal registreres i
medlemsliste. | denne eller disse mi medlemmene kunne identifiseres
med navn, hostedsadresse og fedselsdato. Innbetaling av kontingent m3 for
avrig kunne dokumenteres for hvert medlem. Opplysningene skal hekreftes
av offentlig registren revizor ved seerattestasjon. Medlemslistene skal
oppdateres ved Arsskiftet, 0g utskrift eller elekiranisk kopi skal opphevares i
organisasjonen i minst fem 8t fra 31, desember i grunnlagsiret.

Oslo kammune skal, nér det er pAkrevet av hensyn til seknadshehandling
eller som falge av kontroll av gitt tilskudd, gis innsyn i medlemslistene.

Dersom en arganisasjon ikke ansker & utlevere sine medlemslister, skal
ngdvendig innsyn skie ved stedlig kontroll samrmen med representanter fra
organisasjonen.

A hensyn til medlemmene ma arganisasjonen sely pase at det arienteres
orm at ©slo kommune - som f8lge av saknad om statte - | kontrollevemed gis
innsynsrett i redlemslister.

§ 5.3 Phrige Kontrollhensyn

Oslo kammune kan av kontrollhensyn kreve opplysninger utaver det som
foreligger i selve seknadene, far stotte uthetales. Kommunen kan ogs3
kreve iNASYN | organisasionens regnskap og swige dokumenter, sarmt
dokumentasjon av virksomhetens eksistens, for & kontrollere at tilskudd er
sakt om eller mottatt i samsvar med denne forskrift

§ 5.4 Tilbakefsring av uthetalt stette
Overskytende eller ke heryttet etableringstatte skal tilbakefares til Oslo
karmmune.

Uthatalt driftsstatte til organisasioner som nedlegyes i seknadsaret eller
uthetalingsaret tilbakefares til Oslo kommune etter byrddets bestemmelse.
Detsamme gjelder midier sorm ikke ansees anvendt til formlet for denne
forskrift

6 Vedtaket, Klage

§ 6.1 Vedtaket

Underretning om vediak {innvilgelse og avslag, et delvis innvilgelse og
avslag) skal skje skriftlig oo veere hegrunnet forut for bestermmelsene om
klage.

§ 6.2 Klapeadgang

‘edtak om tildeling og avslag pa seknad om tilskudd er enkeltvedtak etter
forvaltningsloven & 2 farste ledd hokstav b og kan paklages til Oslo
kommunes klagenemnd jfr. forvaliningsloven & 28 andre ledd. Klagen skal
sendes vedtaksorganet innen tre uker fra det tidspunkt underretning om
vedtaket er kommet frem til sakeren, jfr. forvaltningsloven §§ 29 og 32,

7 Mishruk av stgtteordningen

§ 7.1 Fratakelse av rett til  spke stgtte
Organisasjoner sam i saknader gir uriktige opplysninger kan etter vedtak i
hyradet nektes rett til videre stette i en bestemt periode

§ 7.2 Tilhakefgring av urettmessig uthetalt stgtte

Tilskudd som er utbetalt pé feil grunnlag, herunder feil i saknaden, skal
tilhakehetales Oslo komrmune med tillegg av rmorarenter fra
itbrtalinnstidsnnnkt

8 Administrative bestemmelser

§ 8.1 Kunngjering

Tilskuddsordningen kunngjgres innen 01, august hwert ar i dagspressen
eller annet egnet medium som leses av malaruppen tilskuddsordningen
rettar seg mot. Det oppgis | kunngjsringen hvor saknaden skal sendes

§ 8.2 Administrative
Byradet delegeres myndighet til & fordele de midler sam bystyret i det &rlige
budsjettvedtak avsetter til denne tilskuddsordningen.

Byradet delegeres fullmakt til 4 fastsetie naermere veiledning og
seknadsskiema.

§ 8.3 Ikrafttredelse

Farskriften trer i kraft straks efter at den er kunngjorti Morsk Lovtidend.
Samtidig oppheves forskrift om regler for statte il frivilline barne- og
ungdomsarganisasjoner, datert 10.12.1997.

Merk: les forskriften naye far du fyller ut skjemaet
2 Jeg erkleerer at jeg har lest forskriften

Farrige | Sammendrag | Meste |

=1 Feltet ma fylles ut.

Alle sgknader behandles 1 henhold til Forskrift om tilskudd til barne- og
ungdomsorganisasjoner i Oslo. Bruk god tid pa a ga gjennom denne.
Kryss av pa at du har lest forskriften for du klikker videre pa Neste.




Trinn 3: Veiledning om revisors szrattestasjon

Tilzkudd il barne- og
ungdomsorganisasjaner
idsio
Seknad om driftsstette |
2010

Welkammen

Faorskrift om tilskudd
til barne- og
ungdomsorganisasjoner
i0slo

Weiledning om
revisore
serattestasjon

Yeiledning om
skatteattest

Kontaktinformasjon
og méal

Medlermrmer og
Arskontingent

Tidligere utstedt
statte

Yedlegg til ssknaden
Underskrift

Sammendrag

Veiledning om revisors szerattestasjon

For i kunne sende inn skjemaet gar du til Underskrift-
siden, og trykker pa "Logg inn hos Alt inn" knappen. Pin-
koder fra Alt inn eller Skatteetaten ivaretar kravet om
underskrift fra den som sgker. Det anbefales 4 finne fram
pin-kedene far du fyller ut skjemaet.

Om saerattestasjon

Barne- og ungdomsorganisasjioner i Oslo kan motta kammunal drifts stette
Til sgknad am driftsstatte er det palagt & vedlegge serattestazjon fra
revisor. Denne veiledningen er utarbeidet pd hakgrunn av farskrift om regler
for statte til frivillige barne- og ungdomsorganisasjoner i Oslo, vediatt av
Oslo bystyre 11121997, og gjelder ogsa for revidert forskriftt av 03.05.2006.
Detforutsettes at revisor har anledning til § sefte seq inn | forskritten i
forhindelse rmed sitt oppdrag for organisasjonen som seker statte. | henhald
til god revisjonsskikk avgis kun serattestasjon pd anmodning fra foretaket
(organisasjonen) som skal gi informasjon. Spersmal om seerattestasion er
derfor et farhold mellom den enkelte barne- oy ungdomsorganisas)on og
dennes revisar. Likeledes er det organisasjonens ledelses ansvar &
fremskaffe den nedvendige dokumentasjon som sikrer at den infarmasjon
som revisor skal attestere er palitelig og fullstendig. | henhald til forskriten
orn statte skal det henvttes registrert eller statsautorisert revisor §f § 5.17.
Det farventes at revigor utfarer alt sitt arbeid for organisasionene i samsvar
med god revisjonsskikk, og at denne framstar som uhildet i forhald til
organisasionen. Revisor mé pase at det ikke foreligge forhold eller grunner
som er egnet til & svekke tilliten til sin uavhengighet.

Regnskapsfarsel
Organisasjoner som saker stette efter disse reqler, skal fare regnskap etter
god regnskapsskikk. Denne skal revidere organisasjionens rsregnskap

cernens Camd) med) crodafnmaldlids oo med cndainnabaafnins Medans ol

Det skal i framgd av revisjonsheretningen hvilke revisjonshandlinger som er
gjennomfert for & kunne hekrefte de oppaoitte tall, samt utfallet av disse.

Revidert regnskap skal foreligge ved seéknad om driftsstatte, og ved saknad
am etableringssistte fra sekere med eksisterende aktivitet (f & 5.3).

Saer jon for om drift:

Seknad om driftsstette skal (f & 5.1) vedlegges sarattestasjon fra revisor
om

1. Totalt antall medlemmer og antall tellende medlemmer under fylte 26
&rpr. 21, desember i grunnlagsaret f 6 1.3 d, e, Tog 1.4 ).

2. Atdet ertilfredsstillende system for registrering av
grunnlagsopplysningene | organisasjonen, at systemet fangerer og
at det er tilfredsstillende rutiner for internkontroll av opplysningene.

3. Atrevisorhat sattsed inniog erkjent med reglene for statte til barne-
o0g ungdomsorganisasjoner i Qslo.

Farrige | Sammendray |

Meste I

Dette er en veiledning med informasjon om revisors s@rattestasjon. Dette er et vedlegg som
ma fglge alle spknader om driftsstgtte. Seerattestasjonen kan ettersendes hvis den ikke er klar

innen sgknadsfristen fgrste september, men ikke senere enn 30.september i sgknadsaret.
Klikk pa Neste.



Trinn 4: Veiledning om skatteattest

WAV Y TN T

1 0slo For 3 kunne sende inn skjemaet gar du til Underskrift-

Ssknad om driftsstette | siden, og trykker pi "Logg inn hos Alt inn" knappen. Pin-
2010 koder fra Alt inn eller Skatteetaten ivaretar kravet om
alkammen underskrift fra den som seker. Det anbefales 3 finne fram

pin-kodene far du fyller ut skjemaet.

Farskritt am tilskodd
til barne- og

c Skatteattest
ungdomsarganisasjoner Oslo kammunes skonomireglement krever at alle tilskuddsmottakere ma
1 Oslo levere skatte- oo momsattest ( hht. byrddets sak 1002.1/03), Dette
innehzerer at du ma levere en attest fra Skattestatan om at du ikke skylder
Yeiledning om skatt eller merverdiavgift imoms). Denne ma ikke veere eldre enn seks
revisors méaneder da du sekte om tilskudd. Sekere som ikke er skatte- og
seerattestasjon mamspliktige ma dokumentere dette.

Skatteattest far du tak i slik:
Yeiledning am
skatteattest

Fyll ut skjema pa internettsiden til kermnerkontoret | Oslo

winw kem.oslo. kommune.na

Sende en e-posttil postmottaki@kem.oslo.kommune.no.

Fakse en seknad til ekspedisjonen pd faksnummer 23 46 94 24,
Fer=zanlig henvendelse til kemnerkontoret

Kantaktinformasjon
og mal

Medlemmer og
arskontingent MHarmalt hlir attesten utstedt samme dag eller dagen etter uavhengig av
hilken rmate som velges.

Tirlligere utstert Skatteattest for menverdiavgift:

stotte Dette far du ved & henvende deg til:
Skattekontoret
vedleqg til seknaden Skatt gt Oslo
Fosthoks 9200 Grenland, 0134 0500
Underskrift Telefon: 800 80 000

P ot ol ob@inlnfn mebom me

Farrige | Sarnmendrag | Meste I

Dette er en veiledning om hvordan en skaffer skatteattest. Ifglge Oslo kommunes
gkonomireglement ma alle tilskuddsmottakere levere skatteattest. For a fa utstedt
skatteattest/fritak for skatteplikt ma organisasjonen ha eget organisasjonsnummer. Hvis du
ikke husker organisasjonsnummeret, sa kan du sgke det opp hos Brgnngysundregistrene
Skatteattesten kan ettersendes hvis den ikke er klar innen sgknadsfristen fgrste september,
men ikke senere enn 30.september i sgknadsaret.

Trinn 5: Kontaktinformasjon og mal

Tilskudd fil hame- og Kontaktinformasjon og mal
ungdomsarganisasjoner
i0slo For i kunne sende inn skjemaet gar du til Underskrift-
Ssknad om driftsstafe i siden, og trykker pi "Logg inn hes Alt inn" knappen. Pin-
2010 koder fra Alt inn eller Skatteetaten ivaretar kravet om
Valkarmmen underskrift fra den som seker. Det anbefales 4 finne fram

pin-kodene far du fyller ut skjemaet.
Forskrift am tilskudd

til barne- og Organisasjonen
ungdnmsorganisasoner Organisasjonsnavn *
iOslo I ®

Organisasjonsnumimer
veiledning om I
revisors @

serattestasjon Mawn pa eventuell hovedorganisasjon av nasjonal karaklier

weiladning om Postadresse *
skatteattest
Postnumrmer * Poststed *
Kontaktinformasjon I
kaontanummer
Medlemmer og I . ®
Srskontingent Organisasionens mal: (i)

Tidligere utstedt
statte




Wedlagg til sgknaden Organisasjonens leder *

Underskrif Kontaktperson * (§)
Sammendrag I
Telefon til kontaktperson * Mohilnurmmer
Telefon kontor
E-post* (7)
Internetiside

Swvarkvittering
@nsker du svarkvittering tilsendt pd

" sms

Farrige | Sammendrag

*) Feltet ma filles ut.
Fyll ut feltene, organisasjonens navn, organisasjonsnummer osv. For a fa utstedt

skatteattest/fritak for skatteplikt ma organisasjonen ha eget organisasjonsnummer. Hvis du
ikke husker organisasjonsnummeret, sa kan du sgke det opp hos Brgnngysundregistrene.
Feltet Kontaktperson skal inneholde navn pa den personen saksbehandler kan kontakte ved
spgrsmal til sgknaden. E-postadressen skal vere til kontaktpersonen eller en felles e-
postadresse for virksomheten. Det sendes en kvittering til denne e-postadressen nar sgknaden
sendes inn.

Feltet Kontonummer ma fylles inn uten mellomrom, komma, punktum eller andre skilletegn
Nar informasjon om organisasjonen er lagt inn, klikk pa Neste.

Trinn 6: Medlemmer og arskontingent

Tilskudd til barne- ag Medlemmer og arskontingent
ungdomsarganisasjoner
i Oslo For 4 kunne sende inn skjemaet gar du til Underskrift
Seknad om driftsstette | siden, og trykker pa "Logg inn hes Alt inn" knappen. Pin
200 koder fra Alt inn eller Skatteetaten ivaretar kravet on
elkammen underskrift fra den som seker. Det anbefales 3 finne fran

pin-kodene faér du fyller ut skjemaet
Forskrift om tilskudd

il barne- og Medlemmer
ungdomsorganisasjoner Totalt antall medlemmer*@ Ili
Ioslo Antall tellende mediemmer = (1) I—
Yeiledning om Antall lokale lag (7) I—
saerr:maasnt;i'on Arskontingent
1 Arskontingent under 17 ér*@ Ii
Yailedning om Arskontingent 17-26 &r = (5) Ii
skatteattest

Kontaktinformasion
og mal

Medlemmer og
Arskontingent
Tidligere utstedt
statte

Yedlegg til saknaden

Underskrift

Sammendrag

Forrige Sammendrag |

* Feltet ma flles ut.
Fyll ut feltene med totalt antall medlemmer, tellende medlemmer, eventuell antall lokale lag,

arskontingent under og over 17 ar. For medlemmer under 17 ar skal kontingenten vere pa
minst 10 kr, for de mellom 17 og 26, minst 50 kroner
Klikk pa Neste.




Trinn 7: Tidligere utstedt stgtte

(Hvis organisasjonen sgker om driftsstgtte for fgrste gang, ga direkte til
Vedlegg til spknaden)

Tilskudd til barme- og Tidligere utstedt statte )

ungdomsorganisasjoner

i Oslo For i kunne sende inn skjemaet gar du til Underskrift-

Feknad om driflsstelis | siden, og trykker pa "Logg inn hos Alt inn" knappen. Pin-
4010 koder fra Alt inn eller Skatteetaten ivaretar kravet om
elkamman underskrift fra den som seker. Det anbefales  finne fram

T pin-kodene far du fyller ut skjemaet.

Forskrift orm tilskudd
til barne- og
ungdomsorganisasjoner |
iOslo
T Eventuell annen kemmunal stgtte:
Frivillighetsmidler:

Weiledning om I Belap I

Driftsststte: (7)

Belsp

revisars
seratiestasjon Integreri H
T | Belap

Weiledning orn Kulturtilskudd:
skatteattest I Belap

1
Kontaktinformasjon Total stette fra Oslo kommune i 2008

1

Medlernmer og Ev. merknader: (i)
Arskontingent

[l
Tidligere utstedt
statte
!

WVedlegg til seknaden -

L

Underskrift
1
Sammendrag
1

Farrige Sammendrag | Meste |

*i Faltet ma flles nt

Her fyller du ut eventuelt tidligere utstedt stgtte fra Oslo kommune i 2008.
Klikk pa Neste.

Trinn 8: Vedlegg til ssknaden
Tilskudd til bame- og Vedlegg til seknaden (5

Uhgdomsorganisasjoner

i Oslo For & kunne sende inn skjemaet gar du til Underskrift-
Faknad om drifisstatie | siden, og trykker pa "Logg inn hos Alt inn" knappen. Pin-
2010 koder fra Alt inn eller Skatteetaten ivaretar kravet om
alkammen underskrift fra den som seker. Det anbefales 3 finne fram
T pin-kodene far du fyller ut skjemaet.
Forskritt o tilskudd
til harne- og I Revisors seerattestasion pd antall medlermmer og Srskontingent = @
unngrTSOUSrI%anisasjoner |_Arsmeldmgiérsheretning*@

™ revidert regnskap * (i)

i
Veiledning om ™ Revisjonsrapport = @
revisors ™ Rramateprotokollivefarat for 2009 = @
seerattestasjon r Bkat‘leat‘test*@
- l_ I Eventuelle endr\ngerivedtekter@
Yeiledning om
skatteatte st For farste gangs sekere
i Er dette farste gang det sekes om dritsstette? =
Kantaktinformasjon Ol O Nei
og mal
T r Organisasjonens vedtel-der@
Medlemmer og ™ Beskrivelse av arganisasjionen @
&rskontingent
1 Vedlegq (Jf. forskriftens § 4.3 Krav til sgknadens
Tidligere utstedt vedlegy)(d)
Stﬁlﬂe welg filen du snsker & laste opp
vedlegy il saknaden I Bla gignnom... Last opp filen
i Liste over opplasteds vedlegy * Last opp vedles til seknaden.
Underskrift
[
Sammendrag
]

Forrige | Sammendrag MNeste |

* Feltet ma filles ut




Her skal alle aktuelle vedlegg knyttes til sgknaden. Vedlegg lastes opp ved a klikke pa knappen
Bla gjennom. KIlikk til slutt pa Last opp filen for a legge fila til sgknadsskjema.

Vedleggene “Revisors s@rattestasjon” og Skatteattest kan ettersendes hvis disse ikke er klare
innen sgknadsfristen fgrste september, men ikke senere enn 30.september 2009.

Vedlegg sendes til postmottak @kul.oslo.kommune.no, eller pr. post til Oslo kommune,
Kulturetaten, Postboks 1453 Vika, 0116 OSLO. Merk vedlegget med referansenummer.

FOR FORSTE GANGS S@OKERE: Ved fgrste gangs spknad om driftsstgtte skal det vedlegges
organisasjonens vedtekter, og dokumentasjon som beskriver medlemsaktiviteten, program og
arbeidsform. Dokumentasjon av organisasjonens oppbygging, medlemsaktivitet, program og
arbeidsform. Beskrivelse av hgyeste besluttende myndigheter, arsmgte, styre, m.v. Innkalling,
valg av representanter, deltakelsesrettigheter, m.v. Hvordan styret og leder velges/oppnevnes.
Beskriv hvordan organisasjonen har selvstendig gkonomi, beskrivelse av programaktiviteter,
beskrivelse av aktivitetsform i medlemsaktiviteten.

Klikk pa Neste.

Trinn 9: Underskrift

Tilskudd til barne- og Underskrift
ungdomsarganisasjoner
i Oslo For 4 kunne sende inn skjemaet gar du til Underskrift
Seknad om driftsstette | siden, og trykker pa "Logg inn hos Alt inn" knappen. Pin
2010 koder fra Alt inn eller Skatteetaten ivaretar kravet on
elkammen underskrift fra den som seker. Det anbefales 3 finne fran

pin-kodene faér du fyller ut skjemaet
Forskrift om tilskudd

fil bame- og Altinn-innlogging ivaretar kravet om underskrift av den
ungdomsorganisasjoner som sgker.
i 0=l Innlogget hos
Altinn: * ®

Yeiledning om
revigors
serattestasjon

Hva er Altinn?

Altinn er en felles offentlig internettportal som henyttes av flere statlige og

kommunale enheter, hlant annet Brenngysundrengisirene, Skattedirekioratet

0y Statistisk sentralbyrd. Altinn ojsr det |ettere & finne, frlle Ut og levere
Weiledning om skjemaer til offentlige etater. Alle med norsk fadselsnummer kan logge seq

skatteattest pé Altinn. Opplysninger om deg som privatperson er hentet fra
Faolkeregisteret. G til Altinn sine nettsider for mer informasjon om Altinn.
Kontaktinformasjon

og ml Tilga-ngtil Altinn: .
For a fa tilgang il Altinn ma du ha norsk fadselsnummer og engangskode
(FInkode) tilgiengelia. Koden finner du i kodebreyv fra Skattestaten eller du
Medlermmer og kan fa den tilsendt fra Altinn.
arskontingent Merk at det ogsd er mulio 8 loooe p& med smartkort fra Buypass. Se Altinn -

Hielp far mer infarmasjon
Tidligere utstedt

statte Logge inn:
For & lagge inn hos Altinn trykker du knappen merket "Logg inn hos Altinn".
Cu blir da sendtwidere til Altinn sine websider. For at Altinn-innloggingen
Wedlegy til ssknaden skal kunne ivareta kravet orm underskrift av den som seker kan man ikke
henytte innloggingsalternativet"Jeg vil bruke kun passord”. Alle de andre
1 lnelaveLvift innlonginosalternativene kan bemttes Vel bvilket innloooinosalternativ du

Spersmal angfende pAlogging i Altinn kan rettes til Altinn brukerstetie:
- Telefon: 74 00 60 00

- E-post: support@altinn.no

Kun spgrsmal angaende palogging skal rettes til Altinn. Sparsmal
angiende utfyllingen av seknadsskiemaet rettes til Kulturetaten

Logge ut:

Mar du logger deg ut fra Altinn, enten ved & bruke logg ut-linken her i
skjemaet ellerved & gjgre deti en annen netleser, vil kun denne siden bli
tilgjengelig. Skjiemaet vil da ikke kunne fylles ut eller sendes inn far du igjen
erlogget inn hos Altinn.

NB! Yed Fgrstegangsinnlogging / glemt passord hos Altinn:
Hvis du aldri har loggetinn hos Altinn far, eller du har glernt Altinn passordet
ditt og welger alternativet "Jeg har glemt passardet”, vil du ikke bli =endt
tilbake til skjernaet etter at du har logget deq inn. %i anhefaler at du gjsr deg
helt ferdio med & opprette brukeren din J f3 nvit passord s dette er klart far
du gérvidere med dette skjernaet. MAr du har opprettet brukeren din J ftt gt
passord, klikker du deg tilbake til dette skjermaet fra skiemapartalen til Oslo
kommune.

Logg inn hos Altinn |
Faorrige | Sammendrag MNeste

*1 Faltet ma fulles ut

Hvorfor Altinn:
Sgknaden om tilskudd ma vare undertegnet av den som sgker, eller den som har kompetanse
til a sgke for organisasjonen.




Innlogging via Altinn tilfredsstiller dette kravet om underskrift.

Tilgang Altinn:

For a fa tilgang til Altinn ma du ha norsk fgdselsnummer og engangskode (PINkode)
tilgjengelig. Koden finner du i kodebrev fra Skatteetaten eller du kan fa den tilsendt fra
Altinn.

Logge inn:
For a logge inn hos Altinn trykker du knappen merket "Logg in hos Altinn". Du blir da sendt
videre til Altinn sine websider.

Logg inn i Altinn

For & fartsette m3 du logge inn i &ltinn. Yelg innloggingsmetode undar:

" Jeg har BankID em Fyll inn feltene under og klikk pd Forzsers for 3 identifisere

kodeb t du wil benytt
 Jeg har et smartkart fra Buypass e EMgEINgEREEEEE E0 Ul BEmeE

" Jag har PIN-koder til MinID (kodebrev fra Skatteetaten) em Fadselsnummer 01015401180
" Jeg har PIN-koder til selvangivelsen (kodebrev fra Skatteetaten) em Kode 1i brev fra Alt\nnl."..|
¥ leg har engangskode fra brev bestilt pd Altinn e==  Bestill => Fortsett »=

" Jeg har registrert passord og ensker engangskode pd SMS em
 Jaqg vil hruke kun passord e em Denne innloggingsmetaden gir sikkerhetsnivd 2,

 Jag er ny bruker / Jag wil bestille engangskader / Jeg har glemt passordet

<< Aybryt innlogging | Sperr min bruker  Tilbake til tjenestetilbyder.

Altinn - Brenngysundregistrene, 910 Brénngysund + Telefon: 75 00 60 00 + support@altinn.no + Organisasjonsnummer: 974 760 673

Logg inn i Altinn

For & fortsette m3 du logge inn i altinn. Yelg innloggingsmetode under;

 Jeg har BankiD e=m Fyll inn feltene under ag klikk p& togg inn for & bekrefte

din identitet med kode.
" Jeg har et smartkart fra Buypass e ) SIS (] EMEEZS e

" Jeg har PIN-koder til MinlD (kodebrev fra Skatteetaten) em Fadselsnummer D015201180

" Jeg har PIN-koder til selvangivelsen (kadebrev fra Skattestaten) em Kode 17 i brev fra I,“"
Altinn datert 19,

& Jeg har engangskode fra brev bestilt pd Altinn em  Bestill == septemhber 2008

& Jeg har registrert passord og @nsker engangskode p§ SMS o

" Jeg vil bruke kun passord em em Denne innlaggingsmetaden gir sikkerhetsnivs 2.

" Jeg er ny bruker / Jeg wil bestile engangskoder / Jeg har glemt passordet

<< Awbryt innlogaing | Sperr min bruker  Tilbake til tjenestetilbyder,

altinn - Rrann@vanndrenistrens. 8910 Rranndvannd - Telefan: 75 00 A0 NN cinnar@altinn.nn - OrFnanisasinnsnnmmer: 974 7A0 A73

For at Altinn innloggingen skal kunne ivareta kravet om underskrift av den som sgker kan
man ikke benytte innloggingsalternativet "Jeg vil bruke kun passord". Alle de andre
innloggingsalternativene kan benyttes. Velg hvilket innloggingsalternativ du gnsker a benytte,
og f@lg instruksjonene som dukker opp pa skjermen. Nar du har logget deg inn vil du
automatisk bli sendt tilbake til Underskrift pa sgknadsskjemaet.



Tilskudd til barne- og
ungdornsorganisasjoner
i0slo
Saknad om dritsstatte |
2010

Welkammen
i
Faorskritt om tilskudd
til barne- og
ungdomsorganisasjoner
i0slo
1
Weiledning om
revisors
seeratlestasjon
1
Weiledning om
skatteattest
i
Kontaktinformasjon
ag mal
i
Medlemmer og
Arskontigent
[l
Tidligere utstedt
statte
1

Warlann

Farrige
Klikk pa Neste.

Underskrift

2= altinn

Logy KORKELIUS HALSETH ut fra Altinn

Altinn-innlogging ivaretar kravet em underskrift av den
som sgker.

Innlogget hos Altinn: *

KORMELIUS HALSETH @
Hva er Altinn?

Altinn er en felles offentli internettportal som benvites av flere statlige og
kommunale enheter, blant annet Brenneysundregistrene, Skattedirektoratet
0g Statistisk sentralbyrd. Altinn gjer det lettere & finne, fylle ut og levere
skjiemaer til offentlige etater. Alle med norsk fadselsnummer kan logge seg
pé Altinn. Dpplysninger om deg som privatpersan er hentet fra
Folkeregisteret. G4 til Altinn sine nettsider for mer informasjon om Altinn.

Tilgang til Altinn:

Far & 73 tilgang til Altinn m3 du ha norsk fadselsnummer og engangskode
(FINkade) tilgjengelig. Koden finner du i kodebrey fra Skatteetaten eller du
kan & den tilsendt fra Altinn.

Merk at det ogsd er mulig & I0goe pd med smartkort fra Buypass. Se Altinn -
Hielp for mer informasjon.

Logge inn:

For & logge inn hos Altinn trkker du knappen merket "Logg inn hos Altinn".
Du blir da sendt videre til Altinn sine websider. For at Altinn-innloggingen
skal kunne ivareta kravet om underskrift av den som ssker kan man ikke
benytte innloggingsalternativet "Jeg vil bruke kun passord”. Alle de andre
innlogainosalternativene kan henvttes. Vel hvilket innlogoingsalternativ du

Sammendrag Meste |

Trinn 8: Sammendrag

Tilskudd til barne- og
ungdomsorganisasjoner
idslo
Seknad om driftsstette |

“elkommen
1
Farskrift om tilskudd
til barne- og
ungdomsorganisasjoner
idslo
1
“eiledning om
revisors
seerattestasjon
[
weiledning om
skatteattest
1
Kontaktinformasjon
og méal
[
Medlemmer og
Arskontingent
1
Tidligere utstedt
statte
1
Yedlegg til seknaden
1

Skjemaet er enna ikke innsendt.
Kontraller at all informasjan er riktig utfdt
Trykk 'Send skjiema' nederst pd siden.

Forskrift om tilskudd til barne- og
ungdomsorganisasjoner i Oslo

Merk: les forskriften neye fer du fyller ut skjemaet

Kontaktinformasjon og mal

Organisasjenen

Organisasjonsnavh O&lo organisasjonens
navh

Qrganisasjonsnumrmer 1234567849

Mavn pa eventuall
hovedorganisasjon av nasjonal

karakier

Postadresse Karl Johans gate 1
Fostnummer o101

Poststed QELO
Kontonumrmer 12345678910

Organisasionens mal For alle barn i Oslo

Organisasjonens leder kKari Hansen



Kontaktperson

Telefon til kontaktpersan

Maohilnummer

E-post

kaormnelius Halseth

UpAdig telefonnummer

HERNL N

Telefon kantar

Internettside

Svarkvittering

@lnsker du svarkyittering tilsendt

pa

Medlemmer og drskontingent

Medlemmer

Totalt antall medlermmer 2490
Antall tellende medlemmer 180
Antall lokale lag 2
Arskontingent

Arskontingent under 17 &r 10
Arskontingent 17-26 &r a0

Tidligere utstedt stette

Driftsstatte: Oslo kammune
Belap 100000
Eventuell annen kemmunal stette:
Frivillighetsmidler:

Belsp 1]

Integreringsmidier

Belap i

Kulturtilskudd:

Belsp 1]
Belap 100000
Regn ut

Ev. merknader:
Vedlegq til seknaden

For ferste gangs sekere

Er dette farste gang det sekes orm e
driftsstatte?

Yedlegy (Jf. forskriftens § 4.3 Krav til sgknadens vedlegy)

Liste over opplastede vedlegy Revigars
seerattestasjon.doc
Skatteattest+ w4 doc

Arsrapport.doc
Underskrift
Altinn-innlogging ivaretar kravet om underskrift av den
som sgker.
Innlogget hos Altinn: KORMELIVS HALSETH
Farrige | Sammendrag | Send skiema |

I sammendraget pa siste siden i skjemaet kan du kontrollere at alle obligatoriske felt er fylt ut
Dersom ett eller flere obligatoriske felter ikke er riktig utfylt vil du fa opp en varseltrekant
bak hvert felt. Du kan ga tilbake i skjemaet ved a klikke pa Forrige-knappen, eller klikke pa
feltene i1 venstre-menyen.

Kontroller at alle vedlegg som skal fglge spknaden er lastet opp. Dersom sgknaden er

klar for innsending klikk pa Send skjema.



Trinn 8: Kvittering
Kvittering

Skjemaet er nd sendtinn

Felg med pd vare netizider for lepende oppdatering av
saknadshehandlingen

Svar pa saknaden kammer i februar pafalgende ar. Takk for at do brokte
elektronisk seknadsskjema.

Referansenummer til bruk ved senere henvendelser er KULDD2-BTZZ
Denne kyitterinaen er sendttil e-postadressen we@moeno

Last ned kittering | POF

Se hele skiemaet

Returnertil skiemaer

Dette er din bekreftelse pa at skjemaet er sendt inn til Kulturetaten, kvitteringen blir ogsa
sendt til den oppgitt e-postadressen. Du kan laste ned kvitteringen 1 PDF, denne PDF’en
ligger ogsa vedlagt i kvitteringen som sendes e-postadressen. Ta godt vare pa kvitteringen, da
den inneholder referansenummer til bruk ved senere henvendelser til Kulturetaten.

Har du spgrsmal i forbindelse med utfylling av skjemaet, ta gjerne kontakt med Kulturetaten,
telefon 23 46 20 00. Du kan ogsa sende en e-post til postmottak @kul.oslo.kommune.no.




